Zalgcznik do uchwaly nr 11/2017 Zarzgdu
Stowarzyszenia LGD PROMENADA S 12 z dnia 21 grudnia 2017r.

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACIJI
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2016-2022
Lokalnej Grupy Dzialania PROMENADA S 12

WYJASNIENIE SKROTOW:

1) LGD - oznacza Lokalng Grupe Dziatania PROMENADA S 12,

2) LSR - oznacza strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ opracowang przez Stowarzyszenie
LGD PROMENADA S 12 na okres 2016 — 2022 zwana tez Lokalng Strategia Rozwoju,

3) Statut — oznacza statut Stowarzyszenia LGD PROMENADA S 12,

4) Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020,

5) Rada - oznacza organ decyzyjny Stowarzyszenia LGD PROMENADA w zakresie wyboru operacji do
dofinansowania,

6) Przewodniczacy — oznacza Przewodniczacego Rady,

7) Zespot oceniajacy — oznacza zespot ztozony z losowo wybranych dwoch cztonkéw Rady, ktorego zadaniem
jest wspolna ocena wylosowanych operacji,

8) Regulamin — oznacza Regulamin funkcjonowania Rady LGD,

9) Procedura — procedura oceny i wyboru operacji w ramach Lokalnej Strategii rozwoju na lata 2016 — 2022
Lokalnej Grupy Dziatania PROMENADA S 12,

10) Rozporzadzenie nr 1303/2013 — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 .,

11) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatlem lokalnej spotecznosci,

12) Rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w
sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

13) Ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

14) Operacja — zadania objete wnioskiem o dofinansowanie ztozonym w odpowiedzi na ogloszenie o naborze
wnioskow w ramach realizacji LSR,

15) Lokalne Kryteria Wyboru — kryteria wyboru operacji do dofinansowania w ramach LSR,

16) Walne Zebranie Cztonkdéw - 0znacza walne zebranie cztonkéw LGD,

17) Zarzad — oznacza Zarzad LGD,

18) ZW — oznacza Zarzad Wojewoddztwa Lubelskiego

19) Biuro — oznacza Biuro LGD.

I. USTALENIE TERMINU NABORU WNIOSKOW

1. Zarzad LGD za po$rednictwem Biura wystepuje z wnioskiem do ZW 0 uzgodnienie terminu naboru wnioskow
0 udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane
przez inne podmioty niz LGD nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu
sktadania tych wnioskéw po uprzednim ustaleniu w ZW wysokosci dostepnych limitow §rodkéw na wdrazanie LSR.

2. W przypadku koniecznosci wprowadzenia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19
ust. 4 lit. a ustawy RLKS Zarzad LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie tych warunkow najpédzniej w dniu, w ktorym
wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow.

I1I. OGLOSZENIE NABORU

1. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD:

(1) na swojej stronie internetowej,

(2) na tablicy ogloszen zamieszczonej w biurze LGD,



nie wczesniej niz 30 dni 1 nie poézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
tych wnioskow.

2. Ogloszenie o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013, na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD zawiera w szczegolnosci:

I1.
1.

2.

(1) wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania wnioskow,
b) formy wsparcia,
c) zakresu tematycznego operacji;

(2) obowiazujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest

warunkiem wyboru operacji;

(3) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia
oraz kryteriow wyboru operacji (w formie listy dokumentow)

(4) wskazanie wysokosci limitu $rodkow w ramach oglaszanego naboru;

(5) informacje o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia w ramach danego naboru;

(6) wskazanie planowanych do osiggnigcia w ramach danego naboru celéw og6lnych i szczegdtowych
LSR wraz ze wskaznikami ich realizacji;

(7) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
whniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

PRZYJMOWANIE WNIOSKOW PRZEZ LGD

Whiosek o przyznanie pomocy sktada si¢ osobiscie lub przez osob¢ upowazniona, bezposrednio w miejscu
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.
Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek: ztozono bezposrednio w
miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw. Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany takze
w przypadku jezeli przed jego uptywem wnioskodawca stawit si¢ w biurze LGD z zamiarem jego zlozenia i
oczekuje w kolejce na rejestracje wniosku.
W dniu, w ktorym uptywa termin sktadania wnioskow, po uptywie godziny okreslonej w ogloszeniu Biuro
zostaje zamknigte, rejestracji podlegaja tylko wnioski, ktorych wnioskodawcy stawili si¢ w Biurze przed
uptywem terminu sktadania wnioskow. Wnioski przyjmowane sa przez pracownika Biura.
Whioskodawca sktada 3 egzemplarze wniosku:
(1) oryginat wniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktory po zakonczeniu procedury wyboru
wnioskow przez LGD zostanie przekazany do ZW),
(2) 1-sza kopia wniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktora po zakonczeniu procedury wyboru
wnioskow przez LGD pozostanie w dokumentacji LGD),
(3) 2-ga kopia wniosku w wersji papierowej (ktéra zostanie zwrocona Wnioskodawcy z potwierdzeniem
ztozenia wniosku do LGD).
Pracownik Biura potwierdza przyjgcie wniosku umieszczajac na kazdym egzemplarzu: piecze¢ LGD, date i
godzing ztozenia wniosku, podpis przyjmujacego wniosek oraz indywidualny numer sprawy nadany przez LGD
wg nastepujacego wzoru: numer kolejny wniosku o przyznanie pomocy w ramach danego naboru tamane na
numer naboru.
Oficjalne zamknigcie listy ztozonych wnioskow nastgpuje w dniu zakonczenia naboru, w chwili zakonczenia
rejestracji wnioskow.
W ciggu 3 dni roboczych od zakonczenia terminu naboru, Biuro podaje do publicznej wiadomosci wykaz
ztozonych wnioskow, zamieszczajac go na stronie internetowej LGD.
Whioskodawca moze wycofa¢ wniosek ztozony w ramach danego naboru wnioskow sktadajac do Biura LGD
pisemne zawiadomienie o wycofaniu wniosku. Biuro pozostawia w dokumentacji kopi¢ wycofanych dokumentow
wraz z oryginalem zawiadomienia o wycofaniu wniosku.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a pomiot ktory go ztozyl, a nastepnie
skutecznie wycofat znajduje sie w sytuacji jak przed ztozeniem, co 0znacza, ze moze w ramach trwajgcego naboru
ztozy¢ nowy wniosek.



IV. WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKOW

1. Niezwlocznie po zakonczeniu przyjmowania wnioskéw pracownicy Biura przeprowadzajg wstepng pomocniczg
oceng zgodnosci operacji z LSR w zakresie:
a) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow,
b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze
wnioskow,
C) realizacji przez operacj¢ celow glownych i szczegdlowych LSR przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskow,
d) zgodnosci operacji z Programem, w tym: zgodno$ci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu,
zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach danego naboru.

2. Ocena pomocnicza zgodnos$ci operacji z LSR prowadzona jest przy pomocy karty weryfikacyjnej uwzgledniajacej
punkty kontrolne, o ktorych mowa pkt 1 lit. a-c oraz punkty kontrolne oceny zgodnosci operacji z Programem
ujete w aktualnie obowigzujacych wytycznych MRiRW w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania
przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé.

3. Pracownicy Biura przeprowadzajacy wstepna oceng pomocniczg zobowigzani sg do zachowania bezstronnosci i

poufnosci w trybie obowigzujacym dla cztonkéow Rady zgodnie z § 14 Regulaminu Rady i rozdz. 6.2 niniejszej

procedury.

Informacj¢ dotyczaca wyniku wstepnej oceny pomocniczej Biuro przekazuje Przewodniczacemu.

Wynik oceny pomocniczej dla swej wazno$ci wymaga akceptacji zespotu cztonkéw Rady oceniajacego dang

operacje.

6. Zespot cztonkéw Rady oceniajacy dang operacje moze wnie$¢ uwagi lub zmieni¢ wynik oceny pomocniczej
uzasadniajac przyczyny tej zmiany.
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V. WEZWANIE WNIOSKODAWCY DO ZE.OZENIA DOKUMENTOW LUB/I WYJASNIEN

1. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezbgdnych do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

2.  Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien i/lub dokumentow ma miejsce wytacznie w przypadku gdy:

a) dany dokument nie zostal zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, ze
wnioskodawca go zataczyl oraz,

b) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy) a z formularza
whniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy,

c) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku a z ogloszenia naboru wnioskow wynika, ze jest on
niezbedny do przeprowadzenia oceny zgodnos$ci z LSR lub lokalnymi kryteriami wyboru operacji,

d) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalacznikach sg rozbiezne.

Wezwanie ma forme¢ pisma ze wskazaniem brakujacych dokumentéw i/lub zakresem wyjasnien.

4. Wezwanie dorgcza si¢ wnioskodawcy drogg poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposob - za
potwierdzeniem odbioru.

5. Biuro telefonicznie zawiadamia wnioskodawce o konieczno$ci ztozenia uzupetlnien i/lub wyjasnien oraz
uzgadnia z wnioskodawca sposob dorgczenia wezwania. Z rozmowy telefonicznej pracownik Biura sporzadza
notatke.

6. Termin na ztozenie brakujacych dokumentow lub i wyjasnien wynosi 4 dni robocze od dnia nastgpujacego po
dniu potwierdzenia odbioru wezwania.

7. W przypadku gdy wezwanie bylo przekazane drogg poczty elektronicznej po uprzednim telefonicznym
uzgodnieniu takiego sposobu odbioru wezwania z wnioskodawcg, termin na zlozenie uzupelnien wynosi 4 dni
robocze od dania nastepujacego po dniu wystania przez LGD wezwania.

8. W przypadku braku mozliwosci telefonicznego kontaktu z wnioskodawcg LGD dostarcza pismo w kazdy inny
skuteczny sposob.

9. Wnioskodawca sktada wyjasnienia i/lub dokumenty w formie pisemnej w postaci papierowej w Biurze
w godzinach pracy Biura.

10. Wnioskodawcy nie przystuguje prawo do ponownego uzupetnienia i dorgczenia dokumentow.

11. W przypadku braku ztozenia wyjasnien/dokumentow wyznaczonym terminie dalsza ocena odbywacé si¢ bedzie
na podstawie dokumentéw ztozonych w ramach naboru.

w



12.

13.

14.

15.

VI.

6.1.

6.2.

1.

1.

W przypadku ztozenia cze¢$ciowych dokumentéw/wyjasnien w wyznaczonym terminie dalsza ocena odbywac si¢
bedzie na podstawie dokumentoéw ztozonych w ramach naboru i/lub uzupehien.

Wnioskodawca nie moze dokonywa¢ we wniosku zmian wykraczajacych poza wskazane przez LGD. Zmiany
wykraczajgce poza wskazane przez LGD nie bedg brane pod uwage w trakcie oceny operacji.

Whnioskodawca nie moze przedstawia¢ dodatkowych dokumentow/wyjasnien, ktore nie zostaly wskazane
w wezwaniu do uzupetnien. Dokumenty/wyjasnienia wykraczajace poza zakres wskazany przez LGD nie beda
brane pod uwage w trakcie oceny operacji.

LGD moze wezwa¢ wnioskodawce do ztozenia dokumentow i/lub wyjasnien jednokrotnie.

POSIEDZENIE RADY LGD

1. Organem decyzyjnym dokonujagcym wyboru operacji jest Rada.

2. Szczegodtowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okre$la Regulamin.

3. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kryteriami wyboru operacji, wybiera operacje oraz ustala
kwote wsparcia w terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje
realizowane przez inne podmioty niz LGD. W przypadku wezwania wnioskodawcy do ztozenia dokumentow
i/lub wyjasnien termin ten moze by¢ wydluzony o 7 dni.

4. Przewodniczacy, w porozumieniu z Biurem, wyznacza termin, miejsce i porzadek posiedzenia Rady.
W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy moze zwotaé posiedzenie trwajace dwa lub
wigcej dni.

5. W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej czlonkowie maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze
wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore
beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

6. Pracownik Biura informuje droga elektroniczng lub w inny skuteczny sposob cztonkow Rady o terminie,
miejscu posiedzenia i porzadku obrad najpo6zniej 7 dni przed posiedzeniem.

7. Pracownik Biura podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o posiedzeniu Rady na stronie internetowej
LGD co najmniej na 2 dni przed posiedzeniem.

Porzadek Posiedzenia:

1. Przed otwarciem posiedzenia cztonkowie Rady potwierdzaja swojg obecnos¢ podpisem na li§cie obecnosci.
2. Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczacy podaje liczbg obecnych cztonkow Rady na podstawie podpisanej
przez nich listy obecno$ci 1 stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia (quorum). Prawomocno$¢ posiedzenia
i podejmowanych przez Rade decyzji wymaga obecnosci co najmniej 50% sktadu Rady. W razie braku
quorum Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac rownoczesnie nowy termin posiedzenia. W protokole
odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbyto sie.
3. Porzadek posiedzenia obejmuje w szczegolnosci:
a) omowienie wnioskow o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru prowadzonego przez LGD,
b) przeprowadzenie procedury oceny wnioskOw o przyznanie pomocy zlozonych w ramach naboru
prowadzonego przez LGD,
€) podjecie decyzji o wyborze operacji do finansowania,
d) wolne glosy, wnioski i zapytania.

Wylaczenia z oceny:

Cztonkowie Rady zapoznaja si¢ z lista wnioskodawcow ubiegajacych sie o udzielenie wsparcia a nastepnie
wypetiajg deklaracje wylaczenia z oceny i wyboru operacji ztozonych przez wnioskodawcow, z ktérymi
pozostajg w formalnych lub nieformalnych zalezno$ciach okreslonych w § 14 Regulaminu Rady.

Czlonkowie zespotu oceniajacego wypelniaja deklaracje bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do kazde;j
wylosowanej do oceny operacji z zastrzezeniem pkt 1.

6.3. Losowanie oceniajacych operacje:

Przed przystgpieniem do oceny i wyboru operacji Przewodniczacy Rady lub sekretarz posiedzenia dokonuje
losowania po dwodch cztonkdéw Rady, ktorzy razem tworzg zespot oceniajgcy. Zespot oceniajacy moze wziac



2.
3.

udzial w ocenie jedynie tych operacji, co do ktérych pozostaje bezstronny, zasada bezstronno$ci musi by¢
spetniona przez dwoch cztonkdéw zespotu oceniajgcego w stosunku do ocenianej operacji.

Nastepnie zespoty oceniajgce kolejno losujg operacje do oceny z uwzglednieniem zasady bezstronnosci.

Przebieg losowan odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

6.4. Ocena operacji:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ocena operacji przebiega w dwoch etapach: a/ stwierdzenie zgodno$ci operacji z LSR,, b/ stwierdzenie
zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.
Za operacje zgodng z LSR rozumie si¢ operacje¢ ktora:
a) zaklada realizacje celow ogdlnych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikéw okreslonych w ogloszeniu naboru wnioskow,
b) jest zgodna z Programem, w tym z obowigzujgcymi warunkami udzielenia wsparcia w ramach danego
naboru i formg wsparcia,
c) jest zgodna z zakresem tematycznym naboru
d) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostat ztozony w terminie i miejscu wskazanym
W ogloszeniu.
Podczas oceny zgodnosci operacji z LSR zespoty oceniajace positkuja si¢ wstepna pomocniczg oceng operacji
dokonang przez pracownikow Biura i:
a) akceptuja jej wyniki poprzez podpisy na kartach oceny lub
b) dokonujg zmiany oceny pomocniczej uzasadniajgc przyczyny tej zmiany lub,
C) wnoszg uwagi do oceny pomocniczej a nastepnie akceptuja jej wyniki.
Wynik oceny zgodnos$ci operacji z LSR jest pozytywny jezeli zespot oceniajacy jednomyslnie uzna ja za zgodna
z LSR.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR, Przewodniczacy moze
przekaza¢ te operacje do oceny innemu zespotowi oceniajacemu. W przypadku rozbieznosci w ocenie
0 zgodnosci operacji z LSR decyduje Przewodniczacy. Informacj¢ te¢ odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia.
Operacje uznane za niezgodne z LSR nie podlegajg dalszej ocenie wedtug obowigzujacych w danym naborze
lokalnych kryteriow wyboru.
Operacje niezgodne z LSR umieszcza si¢ na liScie operacji niezgodnych z LSR, ktoéra stanowi zatacznik do
protokotu z posiedzenia Rady.
Kolejny etap polega na ocenie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru i przyznaniu przez zespot
oceniajacy dang operacje oceny punktowej wg ,,Karty zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru”
obowigzujacej dla odpowiedniego typu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.
Zespot oceniajacy podczas oceny zobowigzany jest do stosowania punktacji i kryteriow okreslonych w ,, Karcie
zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru”. Stosowanie punktacji i kryteriow innych niz okreslone
w Kkarcie jest niedopuszczalne.
Zespdt oceniajacy wspdlnie wypelnia jedng karte oceny przyznajac punkty za spetnienie poszczegoélnych
kryteridéw. Wynik oceny stanowi suma przyznanych punktow w poszczegolnych kryteriach.
W trakcie zliczania punktow sekretarz jest zobowiazany sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa operacji zawarta
W pozycji ,,Suma punktéw” zostata obliczona poprawnie.
W przypadku stwierdzenia btedow i brakéw w sposobie wypehienia karty oceny operacji wedtug lokalnych
brakow. W trakcie wyjasnien zespdt oceniajacy moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé wpisow
w pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypetnionych, stawiajac przy tych
poprawkach podpis jednego z cztonkdéw zespotu oceniajgcego.
Wynik oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru jest pozytywny jezeli zesp6l oceniajacy
przyznal minimum 50% maksymalnej mozliwej do uzyskania sumy punktow w ramach danej ,,Karty zgodnosci
operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.”
Na podstawie wynikéw oceny zgodnosci z LSR i zgodnos$ci operacji wedlug lokalnych kryteriow Sekretarz
sporzadza wstepne listy rankingowe operacji.
W przypadku dwoch lub wigcej operacji, ktore po ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru uzyskaty t¢ samag
liczbe punktdéw, o ich kolejnosci na liscie decyduje data i godzina wptywu wniosku do Biura, przy czym za
godzing wplywu wniosku uznaje si¢ chwile pisemnego potwierdzenia przyjg¢cia dokonanego na pierwszej stronie
wniosku.
Przewodniczacy Rady oglasza wyniki oceny operacji wg listy rankingowej podajgc liczbe punktow otrzymang
przez kazda operacje.



6.5. Ustalenie kwoty wsparcia

1.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej na zasadzie refundacji poniesionych wydatkéw
odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

a) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okre$long dla danej grupy

beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR,
b) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskoéw maksymalng kwote
pomocy dla danego typu operacji w granicach okre§lonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez sprawdzenie
czy prawidlowo zastosowano wskazang w LSR wartos¢ premii w granicach okre§lonych w § 16
rozporzadzenia LSR. Jezeli wnioskowana kwota premii bgdzie wyzsza od okreslonej w LSR, Rada ustali
kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.
W przypadku gdy, kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD,

b) maksymalna kwot¢ pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostgpne dla beneficjenta limity okreslone w okresie programowania 2014-2020

- Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, Ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow, Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujgcego,
ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie, pod warunkiem, ze obnizenie to nie spowoduje sytuacji, w ktorej
wnioskodawca przy zadeklarowanych wiasnych naktadach finansowych bylby w stanie zrealizowac operacje
bez udziatu srodkow publicznych. (tzw. efekt deadweight). Czynnosci zwigzane z analizg wystapienia ryzyka
efektu deadweigt odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady.
Ustalone kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w uchwatach w sprawie wyboru operacji.

6.6. Wybor operacji

1.

2.

Po sporzadzeniu listy rankingowej operacji wybranych i listy operacji niewybranych do dofinansowania Rada

podejmuje uchwaty w sprawie przyjecia tych list.

Za wybrane do finansowania uznawane sa wytacznie operacje, ktore sa:

a) zgodne z LSR,

b) uzyskaja co najmniej 50 % maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktow podczas oceny
zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru ustalonymi dla poszczegoélnych typow podmiotow
ubiegajacych sie o udzielenie wsparcia.

Rada podejmuje decyzje w formie uchwat w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu badz niewybraniu

operacji do dofinansowania.

Decyzje o wybraniu badZ niewybraniu operacji podejmowane sag w drodze glosowania zwyklag wigkszo$cig

glosow przez uprawnionych do oddania gtosu obecnych na posiedzeniu cztonkdéw Rady.

Uchwata w sprawie wybrania badZ niewybrania operacji do dofinansowania powinna zawierac:

a) informacje o wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub miejsce
dziatalno$ci, adres lub siedzibg, oraz numer identyfikacyjny),

b) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

c) kwote pomocy o jaka ubiegat si¢ wnioskodawca zgodng z kwotg podang we wniosku,

d) ustalong kwotg wsparcia zgodnie z pkt. 6.5 niniejszej procedury,

e) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku o
przyznanie pomaocy,

f) wyniki oceny zgodnos$ci operacji z LSR,

g) wyniki oceny zgodnos$ci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru oraz czy operacja spetnia minimum
punktowe okreslone w pkt 2 lit. b,

h) informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie limitu dostepnych srodkow w ramach danego naboru,

i) informacj¢ o wyniku wyboru.

VIl. DOKUMENTACJA Z POSIEDZEN RADY

1.
2.

Z posiedzenia Rady w sprawie oceny i wyboru operacji sporzgdzany jest protokoét.
Przebieg i wyniki oceny i wyboru operacji odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.
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Protokot sporzadza sie w terminie 3 roboczych dni po zakonczeniu posiedzenia i wyktada sie go do wgladu w
Biurze w celu umozliwienia cztonkom Rady wniesienia poprawek w jego tresci.

Whiesiong poprawke rozpatruje Przewodniczacy podajac uzasadnienie jej przyjecia lub odrzucenia.

Po zakonczeniu procedury dotyczacej mozliwosci naniesienia poprawek do protokotu, Przewodniczacy
podpisuje protokot.

Podpisany protokot wraz z listami ocenionych operacji jest podawany do publicznej wiadomosci
za posrednictwem strony internetowej LGD.

Dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze. Dokumentacja ma charakter
jawny i jest udostepniana do wgladu wszystkim zainteresowanym.

7.1. Informacja o wynikach wyboru:

1.

W terminie do 7 dni od dnia zakonczenia procedury oceny i wyboru operacji, Biuro przekazuje wnioskodawcy
pisemng informacj¢ o wyniku oceny zgodnos$ci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w
zakresie spetniania przez jego operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez operacje, w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, do ZW operacja miesci si¢ w limicie $§rodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze tych wnioskow.

W przypadku ustalenia nizszej kwoty wsparcia niz wnioskowana, informacja o wyniku wyboru zawiera
dodatkowo uzasadnienie wysokos$ci ustalonej kwoty wsparcia.

Informacja o wynikach wyboru zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach
i w trybie okre$lonym w rozdz. VIl niniejszej procedury i § 22 rozporzadzenia LSR.

Pisma informujace o wyniku oceny i wyniku wyboru operacji LGD przekazuje wnioskodawcom za
posrednictwem poczty listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przepis art. 44 KPA § 1 -4
stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku operacji wybranych, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow dostepnych w danym naborze
informacja o wyniku wyboru przekazywana jest wnioskodawcy jako skan pisma przesylany jedynie droga
poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W terminie do 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, Biuro przekazuje ZW wnioski o udzielenie wsparcia,
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji
i zamieszcza na swojej stronie internetowej co najmniej: liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji
wybranych, ze wskazaniem, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow.

VIII. PROTEST I PROCEDURA ODWOLAWCZA

1.

2.

3.

Whioskodawcom przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow,
¢) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym
W ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia,
d) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
Whnioskodawca wnosi protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o wyniku oceny zgodnosci jego
operacji z LSR lub wyniku wyboru.
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
c) numer wniosku o dofinansowanie operacji,
d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,
e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,
f) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR zawiera wskazanie w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z ta oceng oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

g) w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana protest zawiera
wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z tym ustaleniem, oraz uzasadnienie
stanowiska wnioskodawcy,

h) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w pkt. 3 lub
zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omylek w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg 14 -dniowego
terminu na dokonanie ponownej weryfikacji oceny.

Uzupehienie protestu moze nastgpi¢ wyltacznie w odniesieniu do wymogoéow formalnych, o ktéorych mowa
w pkt. 3, lit.a—cih.

Na etapie wnoszenia i1 rozstrzygania protestu, wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych dokumentow,
ktorych nie dotgczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktore moglyby rzutowa¢ na wynik oceny.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia jezeli zostal wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania,

C) bez wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
Z uzasadnieniem,

d) w przypadku, gdy wniesiony protest nie spetnia wymagan okreslonych w pkt. 3 lit. fi g.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny operacji w zakresie
kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w pkt. 3 i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia ponownej weryfikacji, informujac o tym wnioskodawceg, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW, zalaczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
wnioskodawce na pi§mie o przekazaniu protestu.

LGD weryfikuje wyniki dokonanej oceny operacji z zachowaniem zasady obiektywizmu. Z weryfikacji
wylaczony jest zespdt oceniajacy, ktory byl zaangazowany w oceng operacji lub byl wykluczony z oceny tej
operacji.

Sposrod uprawnionych do weryfikacji wynikow dokonanej oceny zostanie wyznaczony przez
Przewodniczacego zespot oceniajacy.

Zespot oceniajacy weryfikujac wyniki dokonanej oceny zobowigzany jest do:

a) zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny operacji,

b) zapoznania si¢ z treScig protestu ztozonego przez wnioskodawce wraz z jego uzasadnieniem, a w
szczegoblnosci do wnikliwego przeanalizowania zgloszonych zarzutow,

c) sprawdzenia zgodno$ci zlozonego wniosku o udzielenie wsparcia z tym kryterium lub kryteriami,
ktore zostaly wskazane w protescie.

Whnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu.
W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sagdu administracyjnego.
Do procedury odwolawczej stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2-6 oraz art. 54a Ustawy PS.

IX. SPOSOB UDOSTEPNIANIA PROCEDUR DO WIADOMOSCI PUBLICZNEJ

Procedura oceny i wyboru operacji, lokalne kryteria wyboru operacji oraz Regulamin Rady beda udostgpnianie
kazdorazowo przed naborem wnioskow na stronie internetowej stowarzyszenia Www.promenadasl2.pl w zaktadce
dotyczacej danego naboru, nie weczesniej niz 30 dni i nie poézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia
naboru wnioskow. Dodatkowo procedury beda zamieszczone na stale w zakladce strony internetowej - strefa
beneficjenta/zasady i warunki wsparcia w formie pliku do pobrania, i beda podlegaty aktualizacji i archiwizacji.
Ponadto aktualne wersje procedur beda dostepne w formie papierowej w Biurze LGD i wydawane na zadanie osobom
zainteresowanym.



X. PROCEDURA USTALANIA | ZMIANY LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU OPERACIJI
10.1. Opracowanie lokalnych kryteriow wyboru

Lokalne kryteria wyboru stanowig narzedzie wdrazania LSR, ktore zapewnia wybor projektéw zgodnych z obrang
polityka rozwoju obszaru, z uwzglednieniem uwarunkowan spoteczno — gospodarczych. Zgodnie z § 23 pkt 5 lit. i)
Statutu Stowarzyszenia LGD PROMENADA S 12 lokalne kryteria wyboru sa zatwierdzane przez Zarzad
Stowarzyszenia. W procesie opracowania kryteriow Zarzad prowadzi konsultacje spoteczne.

10.2. Zmiana lokalnych kryteriéw wyboru

W toku zmieniajacych si¢ uwarunkowan i potrzeb obszaru LGD PROMENADA S 12 moze zaistnie¢ potrzeba zmiany
lub aktualizacji lokalnych kryteriow wyboru operacji. Procedura zmiany lokalnych kryteriow zapewni mozliwosc¢
uruchomienia w przyszio$ci mechanizmu naprawczego, kiedy zaistnieje konieczno$¢ rozwigzania ujawnionego

problemu.

1. Prawo do wnioskowania 0 zmiang kryteriow lokalnych wyboru projektow posiada Rada lub Zarzad LGD.

2. Wniosek o zmiang kryteriow powinien zawiera¢ propozycj¢ zmian oraz jej uzasadnienie. W uzasadnieniu
Rada lub Zarzad odniosg si¢ do zmiany sytuacji spoteczno-gospodarczej obszaru i/lub stopnia realizacji
lokalnej strategii rozwoju w ramach poszczegdlnych obszarow tematycznych (celow ogolnych, celow
szczegotowych, przedsiewzigc).

3. Wniosek o ktorym mowa w pkt. 2 zostaje poddany konsultacjom spolecznym za posrednictwem strony
internetowej LGD z mozliwo$cig wnoszenia uwag.

4. Zgtoszone do wniosku o zmiang lokalnych kryteriow wyboru uwagi rozpatruje na wspolnym posiedzeniu
Rada oraz Zarzad LGD i podejmuje decyzje o przyjeciu badz odrzuceniu uwag podajac uzasadnienie tej
decyzji.

5. Zatwierdzenie zaproponowanych zmian w zakresie kryteriow wyboru projektow stanowi kompetencje
Zarzadu Stowarzyszenia.

6. Decyzja w sprawie zmiany kryteriow jest podejmowana w drodze uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia.

7. W przypadku zmiany lokalnych kryteriow wyboru beda one obowigzywaé wylacznie dla naborow

ogltoszonych po dniu zatwierdzenia zmian.

X1. PROCEDURA WYDAWANIA OPINII W ZAKRESIE MOZLIWOSCI ZMIANY UMOWY O
PRZYZNANIE POMOCY.

1.

2.
3.
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Whioskodawca po podpisaniu umowy 0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ wybranej przez LGD operacji ma
mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w tej umowie.

Zmiana umowy moze wymagac¢ wydania opinii LGD w tej sprawie.

LGD wydaje opinie w zakresie mozliwosci zmiany umowy na wniosek ktorejkolwiek ze stron umowy
0 przyznanie pomaocy.

Whniosek, o ktorym mowa w pkt 3 zawiera opis planowanych zmian wraz z ich uzasadnieniem.

Biuro niezwlocznie przekazuje wniosek o wyrazenie opinii w zakresie zmiany umowy o przyznanie pomocy
Przewodniczgcemu.

Jezeli planowana zmiana umowy 0 przyznanie pomocy dotyczy zakresu, ktory nie podlegal ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji lub dotyczy zmniejszenia ustalonej kwoty wsparcia
w wyniku przeprowadzonego postepowania wyboru wykonawcy, Przewodniczacy niezwlocznie wydaje
pozytywna opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie bez koniecznos$ci dokonywania
ponownej oceny i podejmowania uchwaty w tej sprawie.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie Rady w trybie
okreslonym w Regulaminie Rady i przekazuje wniosek do rozpatrzenia zgodnie z procedura oceny i wyboru
operacji.

W przypadku gdy, w wyniku ponownej oceny, oceniajacy stwierdza ze:

a) zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, Rada
podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze pomimo wprowadzonych w umowie zmian operacja pozostaje zgodna
Z LSR i otrzymata minimalng okreslong w ogloszeniu o naborze wnioskéw liczbe punktow i wyraza zgode na
zZmiang umowy,

b) zmiana wniosku spowodowataby, ze operacja w danym ksztalcie nie zostataby wybrana przez LGD do
finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze wprowadzone w umowie zmiany powoduja, ze



operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji nie
otrzymala minimalnej liczby punktéw okreslonej w ogtoszeniu o naborze wnioskow i nie wyraza zgody na
Zmiang¢ umowy.

Uchwaty Rady w sprawie wyrazenia opinii lub opini¢ o ktorej mowa w pkt. 6 w zakresie mozliwosci zmiany
umowy o przyznanie pomocy biuro przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1.

2.

10

Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ na kazdym etapie postepowania jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz skladaé
wyjasnienia niezbgdne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ci¢zar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z
tego faktu wywodzi skutki prawne.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie, zastosowanie znajduja odpowiednie
przepisy prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy RLKS;

b) ustawy w zakresie polityki spojnosci;

C) rozporzadzenia LSR;

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013

e) obowigzujacych dla danego naboru wytycznych MRIRW w zakresie jednolitego i prawidtowego

wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacje strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyw
LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020



